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VNITRNi PRAVIDLA V DETSKE SKUPINE KOPRETINA 2

(vnitrni pravidla jsou nedilnou souéasti smlouvy)

Poskytovatel:

Nazev skupiny:
Adresa:
Telefonni spojeni:

e-mail:

web:

kapacita:

zakladni provozni doba:

Provozovatel:

ICO:

Den zahajeni provozu:

Kojenecké ustavy Usteckého kraj, p.o., Husitska 1683/2, 434 01
Most

Détska skupina Kopretina 2
Husitska 1683/2, 434 01 Most
476 446 311, 476 446 324

prejzova@kumost.cz

jerabkova@kumost.cz

www.kumost.cz

12
kazdy vSedni den 7,00 — 15,30 hodin

mimo tuto pracovni dobu zajist'uje provoz Détska skupina
Kopretina v dobé od 5,30 do 19,00 hodin na stejném patre

Kojenecké ustavy Usteckého kraj, p.o., Husitska 1683/2,
434 01 Most

00830577

1.9. 2023

Opravnéni k poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné vzniklo 8. 8. 2023 zapisem do

evidence poskytovatell na zakladé rozhodnuti MPSV.

Nasim cilem je podporovat vsestranny rozvoj ditéte od 6 mésicu do zacatku povinné
Skolni dochazky. Zajistit jejich fyzickou a psychickou pohodu, respektovat osobnost
ditéte a podporovat jeho prirozenou zvidavost.
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PERSONALNI ZAJISTENI

PécCi o déti v détské zajistuje tym zkuSenych pracovnik(. Tvofi ho détské zdravotni sestry,
chlivy. Pomocné prace zajistuji uklizeCky na détské skupiné.

PFi stanovovani poctu pecujicich osob se zohledhuje zdravotni stav déti, délka pobytu déti
v détské skupiné a vék. Zejména pocet déti ve skupiné ve véku do 1 roku.

Vsichni zaméstnanci jsou vazani povinnou micenlivosti. Pfi veSkerych Cinnostech se dodrzuji
zasady bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a zasady pozarni ochrany.

PECE O ZAMESTNANCE A NASTAVENiI PODPORY ZAMESTNANCU

Prava a povinnosti v ramci jednotlivych ¢innosti zaméstnancli podilejicich se na poskytovani
sluzby péce o dité v DS jsou uvedeny v pracovnich naplnich jednotlivych pracovnik( a dalSich
prfedpisech poskytovatele. Stimto jsou seznameni vSichni zaméstnanci uz béhem
adaptacniho obdobi. Maji nastaveny adaptacni plan.

Jsou dodrzovana prava zaméstnanctl, zaméstnanci sva prava znaji a védi, ze je mohou bez
obav uplatnit. Mohou vyjadfovat své nazory, podavat navrhy a podilet se na rozvoji DS,
upozornit na pfipadné pracovni pfetizeni, poZadat o podporu v situacich, kdy si nejsou jisti
vhodnym feSenim apod.

Dodrzovanim prav zaméstnancu je posilovan partnersky pfistup, coz pozitivné plsobi na jejich
vnitfni motivaci a podporuje jejich snahu a pracovni vykon.

DC zajistuje zaméstnancim podporu, zejména formou evaluace, reflexe. Vytvafi pozitivni
socialni klima

taktni jednani se zaméstnanci

citlivy vybér ¢len do tymu

rozvrzeni sluzeb

zadavani ukoll s ohledem na rovnomérné rozlozeni prace

poskytuje pfilezitosti pro seberealizaci ve prospéch détské skupiny, napf. umoznuje
uplatnéni navrhi zaméstnancu, podileni se na rozhodovani v nékterych oblastech
¢innosti détské skupiny - je tak naplinovana lidska potfeba sebeuplatnéni, coz
vyznamneé pfispiva ke spokojenosti zaméstnancu

O O O O O
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VZDELAVANI PECUJICICH OSOB

Vedouci DS zjistuje potfeby pecujicich osob v oblasti dalSiho vzdélavani, které sméfuje
k respektu potifeb déti a reaguje na aktualni témata v oblasti vychovy a péce o dité zakon &.
247/2014 Sb. (§5c¢) s ohledem na potieby détské skupiny a skladbu déti.

o vzdélavani nejméné 8 h za kalendarni rok
o 1xza 2 roky kurz prvni pomoci zaméfené na détsky vék
o doklad o Skoleni uchovavan 3 roky od vystaveni.

Vedouci DS zjistuje potfeby pecujicich osob a stanovuje oblasti pro prohloubeni jejich znalosti.
Ke stanovenym oblastem jsou nasledné vyhledavany vhodné seminafe nebo ureny jiné formy
dalSiho vzdélavani napf. sebevzdélavani (vyuzivani vzdélavaciho programu MPSV), staze,
vzajemné hospitace.

Plan dalSiho vzdélavani je uziteCnym podkladem pro cileny profesni rozvoj pecujicich osob a
zkvalitniovani péce a vychovy

Absolvované dalsi vzdélavani se tyka vékové kategorie v détské skupiné batoleciho az
prfedskolniho véku

FINANCOVANI SLUZBY PECE O DITE V DETSKE SKUPINE

o Paus8alni poplatek na jeden mésic bez ohledu na absenci ditéte ve vysi 3 000,- Ké
zasilana na bankovni ucet poskytovatele.
o Naklady na stravovani ditéte pfi celodenni dochazce — 90,- Ké
o snidané - 15,- Ké
o svacina —12,- Ké
o obéd - 26,- Ké
o svacgina-—12,- Ké
o vecefe —25,- Ké
Castku na pFislusny kalendafni mésic se Zzadatel zavazuje uhradit vzdy nejpozdéji do 15. dne
nasledujiciho mésice na ucet poskytovatele.

Nedodrzeni platebni kazné je dlivodem k ukon&eni smlouvy o poskytovani sluzby péce o
dité v détské skupiné.

Platba za stravu se hradi zpétné do 15. dne nasledujiciho mésice spole¢né se Skolkovnym
za predchozi mésic, vzdy podle skute€né odebraného mnozstvi jidel, které rodi¢e nahlasi
kazdé rano pfi pfichodu do détské skupiny.

CiSLO UCTU: 32130491/0100 (variabilni symbol pro platby bude ditéti pfifazen po jeho
prijeti)


mailto:jerabkova@kumost.cz
mailto:jerabkova@kumost.cz

0 - Kojenecke ustavy Détska skupina Kopretina

\J Usteckého kraje * Husitska 1683/2, 434 01
Most

DETSKA SKUPINA KOPRETINA 2

Kojenecké ustavy Usteckého kraje, p.o.,
Husitska 1683/2, 434 01 Most
Tel.: 777 773 267, e-mail: jerabkova@kumost.cz, prejzova@kumost.cz, ID: hfiuyy9

DOKUMENTACE DETI

Dokumentace je vedena za ucelem zajisténi kvality pé&e, pro organizacni a provozni
zalezitosti, a pro ucely kontroly.

EVIDENCNI LIST

o udaje o ditéti (nacionale, udaje o zdravotnim stavu, zvyklosti)

o Udaje o zakonnych zastupcich

o kontakty na kompetentni osoby, které mohou dité vyzvedavat z détskeé skupiny a
mohou se jim podavat informace o ditéti

SMLOUVA ZADATELU S POSKYTOVATELEM

o smlouva je sepisovana jesté pied zahajenim sluzby péce o dité v détské skupiné se
zakonnym zastupcem

je uzavirana na dobu neurcitou

kopii smlouvy podepsané obéma stranami dostane zakonny zastupce

obsahuje misto a ¢as poskytovani sluzby

zpusob uhrady (vySe uhrady, bankovni spojeni poskytovatele a Zadatele, zpusob
placenti)

O O O O

VYJADRENI PRAKTICKEHO LEKARE KE ZDRAVOTNIMU STAVU DITETE

o Udaje o zdravotnim stavu ditéte a o pfipadnych omezenich, které by mohly mit vliv na
poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné.

o Udaj o fadném ockovani ditéte nebo divod kontraindikace

o rodi€ je povinen informovat poskytovatele 0 zméné zdravotniho stavu nebo
pfipadnych omezenich spojenych se zménou zdravotniho stavu do 10 dnti od
zmény v puvodnim lékarském posudku

o vyjadfeni Iékafe je poskytovateli pfedano nejpozdéji v den nastupu ditéte do détské
skupiny

INFORMOVANY SOUHLAS SE ZPRACOVANIM OSOBNICH UDAJU

o informace v€etné fotodokumentace jsou vyuzivany pouze pro vnitfni potiebu
poskytovatele

Veskeré zmény je zakonny zastupce povinen sdélit pisemné poskytovateli nejpozdéji
do 10 dnii od zmény. Oznameni bude vlozeno do dokumentace jako pfiloha.
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Dokumentace ditéte je uchovavana po dobu 10 let po ukonéeni smlouvy, ulozena ve
spisovné poskytovatele. Uchovani dokumentu se fidi spisovym a skartaénim fadem
poskytovatele a dle pravidel pro ochranu osobnich udaija.

HYGIENICKE POZADAVKY NA PROSTORY A PROVOZ
Détska skupina je umisténa v klidové zéné. Prostfedi je bezpecné, pfizpusobené potfebam a
véku déti.

PTi oSetfovani a péci o déti pracovnici dodrzuji hygienicka a protiepidemicka opatfeni, aby
nedochazelo ke vzniku a Sifeni nakaz v zafizeni. Draz je kladen na myti rukou a osobni
hygienu. Tomu odpovida vybaveni jednotlivych mistnosti. VyuZivaji se jednorazové
pomucky.

Déti maji pom(icky pro osobni hygienu individualné ulozeny na svych znackach.

Uklid, manipulace s pradlem a manipulace s odpady se fidi vnitfnim predpisem
poskytovatele.

PLAN VYCHOVY A PECE

Je zaméfen na zajiSténi potfeb ditéte, na rozvoj schopnosti, kulturnich a hygienickych
navyku se zamérfeni na formovani osobnosti ditéte, na fyzicky a psychicky vyvoj ditéte

Je zakazano pouzivat vaci ditéti nepfimérené vychovné prostfedky nebo omezeni anebo
takové vychovné prostfedky, které se dotykaji diistojnosti ditéte nebo které jakkoli ohrozuji
jeho zdravi, télesny, citovy, rozumovy a mravni vyvoj.

Reflektuje vékové slozeni déti. Zohlednuje individualni potfeby ditéte vzhledem k jeho
zdravotnimu a psychickému stavu.

Je zaloZen na vychovnych hodnotach a pfistupech umozriujicich u déti vyuZit jejich
schopnosti a dovednosti

Reflektuje zasady spoleCenského chovani a jednani mezi lidmi s dlirazem na sluSnost a
toleranci, dba na posilovani zdravého sebevédomi a uvédomovani si vlastni osobnosti a
svého postaveni ve spolecnosti. Vytvareni sluSného vztahu k ostatnim détem a dospélym.

Je zpfistupnén rodi¢um ve spoleénych prostorach pro détskou skupinu.
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Kazdému ditéti je veden:
Denicek. V tydennich intervalech tety provadi zapisy, které jsou rodi¢im k dispozici.
Pravidelné zapisy

o nejsou striktnim popisem jednoho dne

o popisuji priibéh dne, naladu ditéte, co se mu podafilo, reakce na ostatni déti, zmény
v chovani, chovani pfi vychovnych zaméstnani

o dosazené dovednosti

Nepravidelné zapisy
o o ¢emkoliv novém, neobvyklém, dulezitém
Portfolio. Kazdé dité ma desky s vlastnimi vytvory

Report v aplikaci. Moznost pro rodi¢e sledovat pribéh dne svého ditéte v détské skupiné

PODMINKY POBYTU DITETE V DETSKE SKUPINE

Zadosti o prijeti ditéte do détské skupiny se uskute&riuji telefonicky, osobné, pisemné nebo
elektronicky. Kontakty jsou uvedeny na web strankach poskytovatele

Do détské skupiny se pfijimaji zdravé, fadné ockované déti od 6 mésict do zacatku povinné
Skolni dochazky. Pro adaptaci ditéte na nové prostiedi se uplatiiuje adaptacni rezim, ktery je
pfizpusoben individualnim potfebam kazdého ditéte. Adaptace obvykle probiha jeden tyden.

Déti jsou do détské skupiny pfijimany na zakladé Smlouvy mezi poskytovatelem a Zadatelem
(zadkonny zastupce ditéte). Dité pfivadéji a odvadeji do détské skupiny rodi¢e nebo povéfena
osoba uvedena v eviden&nim listu. Tato osoba by méla byt schopna prokazat svou totoznost.
Dité nesmi byt vpusténo do objektu bez doprovodu. Ten setrvava do té doby, dokud dité
nepfreda slouzicimu personalu na détské skupiné. Doprovod pfi pfedani poskytne slouzici
teté informace o aktualnim stavu ditéte. Ta ma pravo nepfijmout dité, které vykazuje znamky
nemoci. V pfipadé, Ze dité onemocni b&éhem pobytu v détské skupiné, jsou o tom rodice
neprodlené informovani. Rodi¢ je povinen si dité vyzvednout co nejrychleji. V pfipadé
akutniho, zivot ohroZujiciho stavu, zajisti bezodkladnou péci slouzici teta.

Provoz v détské skupiné je kazdy vSedni den v mésici. Zakladni pracovni doba je uréena od
5,30 hodin do 19,00 hodin.

PFi zahajeni dochazky bude mit kazdé dité moznost si vybrat obrazek — zna¢ku, kterou bude
mit po celou dobu pobytu. Tou budou oznadeny osobni zény kazdého ditéte.
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Obleceni — v uzavienych vacich, vSe je potireba radné oznacit prijmenim ditéte

Obleceni na pobyt venku, které muze dité i umazat
Oble€eni na domaci pobyt

Plasténka nebo nepromokava bunda, holinky
Backurky (ne pantofle)

Nahradni oble€eni v pfipadé potfisnéni

PyZzamo

O O O 0O O O

V pFipadé potfeby je k dispozici erarni obleéeni.
Obuv — vlastni (pfezuvky, na ven, holinky) je tfreba oznagit pfijmenim ditéte.

Lozni pradlo, ru¢niky, veskeré hygienické pomucky a prostfedky jsou k dispozici na détské
skupiné. Pokud dité pouziva jednorazove pleny, je tfeba je timto dité vybavit. PoCet plen na
jedno dité — 5ks/den.

Déti jsou rozdéleny do skupinek tak, aby si byly blizké vékem, zaroven byl spinén i pocet déti
na skupiné. Zejména u déti mladSich jednoho roku. Rezim dne déti tety pfizpusobuiji
aktualnim potfebam déti. Je dbano na soukromi déti a individualni pfistup.

JAK PROBIHA DEN V DETSKE SKUPINCE

05,30 - 08,00 pfichod déti, volna hra déti

07,30 - 08,15 snidané — v pfipadé celodenniho pobytu Ize ditéti doobjednat
k zakladnimu bali¢ku (svacdina, obéd, svacina), cena 15 K&
toaleta

08,15 - 09,00 vychovna zaméstnani

09,00 — 09,15 dopoledni svacinka

09,15 -09,30 pfiprava na vychazku

09,30 - 11,00 pobyt venku, v pfipadé nepfizné poasi ndhradni program

11,00 -11,15 navrat z vychazky, myti rukou pfed jidlem

11,15-11,45 obéd, toaleta, previékani

11,45-12,00 vyzvedavani déti po obédé

12,00 — 14,00 poledni klid

14,00 — 14,45 probouzeni, toaleta, odpoledni svacinka
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Od 14,45 vyzvedavani déti po spani
14,45 - 18,00 volna hra, pobyt na terase
18,00 — 19,00 vecCefe — v pfipadé celodenniho pobytu Ize ditéti doobjednat

k zakladnimu bali¢ku (svaclina, obéd, svacina), cena 25 K¢
toaleta
U déti mladsich 15 mésicU je rezim dne pfizplsoben véku a individualnim potfebam.

Pobyt venku je v reZzimu déti zakomponovan na dopoledne a odpoledne. Tento ¢as mohou
travit na zahradé, vychazkami po okoli. Pobyt venku zavisi na ro¢nim obdobi, po¢asi i
rozptylovych podminkach. Za nepfiznivého pocasi déti vyuZiji mistnosti pro denni aktivity,
herny.

LoZnice déti slouzi k odpocinku ditéte. Doba odpocCinku se Fidi podle véku a potfeb ditéte.
Déti mladsi 15 mésicl maji zpravidla potfebu dvou spankd béhem dne. StarSi déti odpodivaji
po obédé. V postylce jsou prevle¢ené do pyzama, bez spodniho pradia.

PRICHODY A ODCHODY DETi

Velmi dulezité informace pro plynuly chod détské skupiny.

DO 8,00 HODIN PRICHOD DETi
11,45 — 12,00 HODIN VYZVEDNUTI DITETE PO OBEDE
OD 14,45 HODIN VYZVEDAVANI DETi PO SPANI, ODPOLEDNI SVACINCE

Nedodrzovani naruSuje klidny pribéh dne, zejména béhem obé&da, probouzeni a odpoledni
svacinky nebo rano, kdy za€inaji vychovné programy.

PROSIME RODICE O DODRZOVANiI STANOVENYCH CASU PRO PRICHOD A ODCHOD
DITETE



mailto:jerabkova@kumost.cz
mailto:jerabkova@kumost.cz

0 - Kojenecke ustavy { Détska skupina Kopretina

\J Usteckého kraje * Husitska 1683/2, 434 01
Most

DETSKA SKUPINA KOPRETINA 2

Kojenecké ustavy Usteckého kraje, p.o.,
Husitska 1683/2, 434 01 Most
Tel.: 777 773 267, e-mail: jerabkova@kumost.cz, prejzova@kumost.cz, ID: hfiuyy9

STRAVOVANI

Pro déti je pfipravovana celodenni strava v souladu se zdsadami zdrave vyzivy s ohledem na
vék. Déti nejsou do jidla nuceny. Po celou dobu pobytu na détské skupiné je dodrzovan pitny
rezim. Zafizeni poskytuje stravu zdravym détem, i ditéti, jehoz stav podle potvrzeni |ékafe
vyzaduje stravovat se s omezenimi, v dietnim rezimu.

Poskytovatel zajiStuje stravovani déti a zaméstnancu ve vlastnim stravovacim provozu.
Pfiprava stravy probiha za pfisnych hygienickych podminek, které se Fidi hygienickymi
pozadavky a pfedpisy na provozovani stravovaciho zafizeni.

Hotova jidla se distribuuji na détskou skupinu v pfepravnich termoportech. V téchto
nadobach je strava oddélena od okoli a zaroven se udrzuje stala teplota pokrmu pfi pfepravé
ze stravovaciho useku na détskou skupinu. Na détské skupiné se strava porcuje pro kazdé
dité individualné.

Z hygienickych divodu je zakazano noseni potravin nebo pfipravenych pokrmu viastni

vyroby do détské skupiny. Po domluvé je mozné donést potraviny zabalené v originalnim
obalu z obchodu.

Zajisténi stravy — v 8,00 hodin se nahlasuje pocet jidel na den do kuchyné. Personal vypini
formulaf. Zde jsou uvedeny pocty déti podle vékové kategorie (mladsi, starsi) a pocty
jednotlivych jidel na dany den.

ODPOVEDNOST ZA UJMU

Poskytovatel ma sjednané pojisténi odpovédnosti za Ujmu pfi poskytovani sluzby pécée o dité
v détské skupiné.

Z bezpecnostnich dlvodld by déti nemély nosit Sperky (kromé& upevnénych nausnic), cenné
véci nebo jiné nevhodné predméty. Zafizeni nenese odpovédnost za $kody zplsobené
ztratou nebo poskozenim takovych véci.

Rodic¢e jsou povinni nahlasit slouzicimu personalu uraz, ktery vznikl doma. Pokud se stal
bé&hem pobytu ditéte v détské skupiné, slouzici personal je povinen toto neprodlené nahlasit
rodi€im, zapsat do Knihy Uraz( a popsat situaci jako Nezadouci udalost.

STiIZNOSTI A PODNETY RODICU

Stiznosti a podnéty k praci détské skupiny je mozné podavat ustné i pisemné. Lze vyuzit
oznacenou schranku pfed vstupem na détskou skupinu. Stiznost vyfizuje feditelka zafizeni
spolu s vedouci détské skupiny a manazerkou kvality.
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0 - Kojeneckeé ustavy ¢ Détska skupina Kopretina

\J Usteckého kraje “" Husitska 1683,/2, 434 01
Most

DETSKA SKUPINA KOPRETINA 2

Kojenecké ustavy Usteckého kraje, p.o.,
Husitska 1683/2, 434 01 Most
Tel.: 777 773 267, e-mail: jerabkova@kumost.cz, prejzova@kumost.cz, ID: hfiuyy9

OMLOUVANI DETI
Dité je tfeba omluvit nejpozdéji do 8,00 hodin v den absence — chybéni.
Omlouvani déti je mozné pres aplikaci Twigsee nebo telefonicky na €. 476446349.

Infekéni onemocnéni ditéte (jako nestovice, spalni¢ky, apod.) je tfeba ohlasit na détskou
skupinu co nejdfive. Je to dllezita informace pro ostatni rodice.

UKONCENIi DOCHAZKY DITETE DO DETSKE SKUPINY

na zakladé Zadosti zakonného zastupce

do 31.8. pfed nastupem 3kolni dochazky

v pfipadé poruseni €i neplnéni vnitinich pravidel détské skupiny

z dlivodu zmény zdravotniho stavu ditéte, kdy by dité ohrozovalo zdravi ostatnich
déti

dité neni schopno se prostiedi détské skupiny pfizpUsobit

o rodi¢ neuhradil ani po opakovaném upozornéni platbu za umisténi ditéte

O O O O

O

V celém objektu véetné zahrady plati zakaz koureni
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